附件1
[bookmark: _GoBack]申请材料的具体要求

一、总体要求
（一）申请材料应合法、完整、规范、真实、有效。
（二）要求提交材料为复印件或影印件的，均应在复印件上写明“与原件一致”，并加盖机构公章。
二、具体要求
（一）申请表。
申请机构应按照申请表（附件6、附件7、附件9、附件10）的填表要求逐项规范填写，经法定代表人（或主要负责人）签字确认，并加盖申请机构公章。
（二）工作场所产权证明或租赁合同，工作场所布局与面积示意图。
提供工作场所产权证或者租赁合同的复印件，工作场所平面布局图复印件，包括办公、检查场所、候检场所、实验室、档案室等工作场所的布局和面积说明。
（三）职业病诊断医师及其他执业医师、护士、技术负责人、质量控制负责人的名单及其技术职称证明书、社会保险等劳动关系证明材料。
1.提交相关专业技术人员名单（表1），包括姓名、性别、出生年月、学历、所学专业、职务/职称、岗位、工作年限等。
表1.专业技术人员名单
	序 号
	姓名
	身份证号
	性别
	出生
年月
	学历
	所学
专业
	职务/
职称
	岗位
	工作年限
	培训
情况
	社保（公积金）号
	本人
签字

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：①“岗位”包括：法定代表人（或主要负责人）、技术负责人、质量控制负责人、主检医师、尘肺阅片医师、听力阅图医师等；②“工作年限”指从事职业卫生相关工作的时间；③“培训情况”填培训机构和年份；④技术负责人和质量控制负责人还应同时提供从事职业健康检查服务工作相关工作经历材料。
2.专业技术人员的社保缴存材料（需相关管理部门盖章）。
3.专业技术人员的技术职称证书和劳动关系材料（劳动合同或其他在职材料等）复印件。
（四）仪器设备、车辆清单及证明材料。
提交相关仪器设备清单（表2）和仪器设备配置对比表（表3）。
表2.仪器设备、车辆详细清单
	序号
	仪器设备、车辆名称
	型号
	生产
厂家
	购买
日期
	用途
	数量
	状态

	…
	
	
	
	
	
	
	


    注：列出所有职业健康检查服务相关仪器设备。
表3.仪器设备、车辆配置对比表
	序号
	仪器设备名称
	配置数量要求（台/件）
	实际配置数量（台/件）
	是否为机构必配设备
	购置凭证
	是否计量检定或校准并在有效期内
	使用状态

	
	…
	
	
	
	□有 □无
	□是 □否 □不需要
	□在用 □停用


注：请按照本文件《广东省职业健康检查机构设备（仪器）、车辆要求》列出仪器设备配置清单。
（五）职业健康检查质量管理制度材料。
材料清单详见附件4。
（六）职业健康检查机构信息报告条件证明材料
1.广东省职业病防治院出具的该机构信息系统能与广东省重点职业病监测管理平台实现互联互通和数据完整对接的《说明函》。
2.其他材料清单详见附件5。

